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INTRODUCCION

La Biblioteca Ramén Villarreal Pérez, estd comprometida con la
comunidad universitaria para facilitar el acceso a los materiales
bibliograficos y recursos digitales. Por lo anterior, se pone a consulta
de las personas usuarias la Guia para acceder a los Servicios
Bibliotecarios, cuyo préoposito es detallar los servicios disponibles,
los procesos y requerimientos, asi como los horarios de atencion,
ademas de orientarles respecto a la ubicacién y distribuciéon de las
diversas colecciones dentro de las instalaciones.

Para conocer mas detalles, te invitamos a consultar el Instructivo de
la Coordinacion de Servicios de Biblioteca (COSEBI) en el siguiente
enlace: https://e.xoc.uam.mx/P6SBK



Seccion de Circulacion y Prestamo
Ubicacion: Primer piso

Esta seccion se encarga de todo |lo relacionado con el préstamo y devolucion
de materiales bibliograficos de la Coleccion General, Coleccion de CyAD, el

préstamo interbibliotecario y el servicio de fotocopiado.

HORARIO:
DE LUNES A VIERNES DE 8:30 A 20:45 H

E E , Para solicitar libros en préstamo a

. PRESTAMOS domicilio acude al mdédulo, ubicado
| RENOVACIONES en el primer piso del edificio, con tu
E -r_i Y ADEUDOS. NIP y credencial vigente.

Podras llevar contigo hasta cinco libros en préstamo a domicilio por quince
dias, con derecho Unicamente a una renovaciéon por quince dias mas.

CATALOGO EN
LINEA (OPAC)



PAGO DE MULTAS

Recuerda que por cada dia de retraso la multa
serd de $1y estd serd acumulable.

n Podras pagarla directamente en la caja de |la
unidad, ubicada en el primer piso del
edificio central.

E Recarga saldo previo a tu credencial y

realiza el pago en los kioscos de servicios
(KDS), ubicados en el ler piso y planta baja

de la biblioteca.

SUPENSION DEL SERVICIO

iCuidado! Si durante el trimestre
acumulas mas de tres retardos, el
servicio de préstamo a domicilio te sera
supendido hasta el préoximo periodo
escolar. Unicamente podras realizar la
consulta de materiales en sala.

Recarga saldo electrénico Ingresa al sistema con tu Selecciona tus multas y
en las cajas de la Unidad credencial o matricula y realiza el pago
da click en el apartado de correspondiente
“Biblioteca”

7 TIPS

PARA EL USO DEL KIOSCO
DIGITAL DE SERVICIOS (KDS)



SERVICIOS EN LINEA

biblioteca.xoc.uam.mx
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Comprobante
Recuperar NIP
E de no adeudo. Consulta del

de la Biblioteca catalogo en linea

PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO

El préstamo interbibliotecario se realiza entre instituciones con motivo de
un convenio y podras socilitar hasta dos ejemplares de |la biblioteca de tu
preferencia.

Acércate a la Seccion de Consultay Préstamo para conocer el listado
de instituciones que ofertan el servicio.

OTROS SERVICIOS

B Entrega de reposicion de materiales por pérdida o mutilacion
I Atencion de dudas relacionadas con adeudos de biblioteca
I Activacion de servicio de biblioteca digital para egresados

COLECCIONES

i Ciencias Bioloégicas y de la Salud
m Ciencias Sociales y Humanidades
W Cienciasy Artes para el Diseno y Reserva

El servicio de fotocopiado se encuentra en la planta baja.



Ubicacion: Segundo piso

Gestiona y difunde la documentacién contenida en las diversas fuentes
bibliohemerograficas disponibles en la COSEBI y en la Biblioteca Digital UAM con el
fin de satisfacer, de manera eficaz, las necesidades de informacién, asi como
proporcionar orientacion en la busqueda, uso y localizacién de la informacion.

1. Ingresa a https://bidi.uam.mx

2. Realiza tu busqueda con palabras clave

3. Para consultar los resultados, identificate con tus credenciales: NIP y
matricula / no. econémico.

El profesor(a) responsable debe enviar un correo a la cuenta
jlaguna@correo.xoc.uam.mx solicitando la sesién y debe
incluir los siguientes datos:
N a) Nombre y numero econémico

b) Tipo de sesion (BIDIUAM, EndNote, Mendeley o asesoria
para trabajos de investigacion)
// \\ c) Mddulo (trimestre) y grupo

d) Fechas y horarios probables para agendar la sesién (2 horas
por sesion)

1. Consultar las revistas disponibles a través del enlace
https://biblioteca.xoc.uam.mx/hemeroteca

2. Dar clic en el botén "Solicitar articulo" que aparece en la tabla de contenido
del nUmero de la revista consultada

3. Llenar el formulario con la informacién requerida para atender la solicitud.



biblioteca.xoc.uam.mx
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Biblioteca Video tutoriales Cursos
Digital UAM BIDI UAM en linea
B Requerimientos: Ser profesor-investigador o alumno(a)
de posgrado vigente

Enviar un correo a la cuenta sid@correo.xoc.uam.mx y jlaguna@correo.xoc.uam.mx
o a través del vinculo https://biblioteca.xoc.uam.mx/asesorias/articulos.html
agregando la siguiente informacion:

a)Nombre completo

b)Numero econémico/Matricula

c)Listar las referencias bibliograficas de los articulos a recuperar

B Requerimientos: Ser profesor-investigador vigente

Solicitar el servicio a través del enlace https://cutt.ly/bTHPhZh, o a través del
correo sid@correo.xoc.uam.mx
Asesorias personalizadas para recursos de la BIDIUAM

O Solicitar el servicio desde la pagina de la biblioteca a través del chat en linea,
eligiendo el servicio "Asesoria para Biblioteca Digital (BIDIUAM)"



Ubicacion: Primer piso

Es la encargada de proporcionar el servicio de consulta; promover el mejor
aprovechamiento de los recursos documentales de la COSEBI, mediante una
orientacion permanente y sistematica sobre los servicios y colecciones que presta,
asi como 2 orientar a las personas usuarias sobre la organizacion, procedimientos y
recursos.

Puedes solicitar el servicio también desde la pagina de la biblioteca a través del chat
en linea, eligiendo el servicio "Consulta"

Consulta del acervo en discos compactos integrado en 2 secciones:

a) Bases de datos estadisticas elaborados por el INEGI

b) Bases de otras instituciones, cuya informacién puede ser bibliografica,
histérica o estadistica.

Integrada por material Unico, valioso, dificil de encontrar
en el mercado que, por sus caracteristicas, requieran de un
mayor control para garantizar su conservacion.

Wl

Se constituye por la colecciéon de mapas o cartas elabora-
das basicamente por el INEGI y cuyas areas tematicas
son: topografia, geologia, uso del suelo, edafoldgicas,
climas, hidrologia, uso potencial, aguas superficiales y
subterraneas, ganaderia y agricultura.




* ‘ I \ Es todo material de informacion publicado por
el gobierno ya sea a titulo de autor, editor o

patrocinador. En nuestro caso, se destaca el
procedente del INEGI: censos de poblacién y
econdmicos, anuarios estadisticos por esta-
dos, cuadernos delegacionales y municipales,
entre otros.

Peliculas en diversos formatos (DVD, Blu-Ray, audiolibros, cuerpos
tridimensionales, etc.

O Solicitar directamente en las oficinas de la seccion.

P CONSIDERACIONES PARA EL PRESTAMO A DOMICILIO:

o

® B El alumnado podra llevar hasta dos materiales en

formato DVD o Blu-ray durante tres dias naturales, sin
posibilidad de renovar el préstamo.

B El alumnado podra llevar hasta dos materiales de
audiolibros en disco durante siete dias naturales con
posibilidad de renovar el préstamo en dos ocasiones
por el mismo periodo.

La Seccién de Consulta y Orientacion determinara los titulos suscepti-
bles de préstamo con base en el listado interno

Son recorridos por las instalaciones de la biblioteca con el objetivo de dar a conocer
los servicios y las colecciones que ofrece la biblioteca, principalmente se otorgan a
estudiantes de nuevo ingreso.

O Solicita a tu profesora o profesor que agende una visita a las instalaciones
al correo: consulta.cosebi@correo.xoc.uam.mx



Seccion de Archivo Histoérico
Ubicacion: Entrepiso

Esta seccion es la encargada de integrar la memoria documental de la Unidad y
otros documentos de caracter general de la Universidad, asi como difundir y
proporcionar servicios de préstamo de su coleccién en diferentes modalidades.

Los servicios que ofrece la seccidon son:

PRESTAMO A DOMICILIO DE LIBROS EDITADOS POR LA UAM

Para solicitar un ejemplar es necesario que el usuario ya
cuente con la referencia bibliografica, previamente consul-

tada en el catdlogo en linea de Biblioteca.

CONSULTA DE REVISTAS EN FORMATO DIGITAL

En caso de que la revista no esté disponible en formato digital,
el usuario debera solicitar por correo electrénico el articulo,
especificando el titulo, autor y titulo, numero, volumen, aino de
la revista. Para posteriormente enviar la digitalizaciéon de su soli-
citud por la misma via.

Correo de contacto: ah.cosebi@correo.xoc.uam.mx

AN NN



SERVICIOS EN LINEA

biblioteca.xoc.uam.mx
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Publicaciones Registro de Tesis Consulta del
UAM 5 HC LIRS catalogo en linea
E E REGISTRO DE TESIS, REPORTE O TRABAJO FINAL

Selecciona el procedimiento que deseas realizar, en el
caso de tesis, si es de licencitaura o de posgrado:
E -7.1 http://tesisyreportes.xoc.uam.mx/procedimientos.html

Para recibir asesoria debes solicitar el servicio desde la pagina de la
biblioteca a través del chat en linea, eligiendo el servicio "Registrar tesis,
reporte o trabajo terminal”

XC D K Conoce el

repositorio.xoc.uam.mx
COSEBI - COSECOM ¢« CEUX - CBS * CSH - CyAD

Su objetivo es integrar, organizar, compartir y difundir la produccién
intelectual resultado de la actividad académica, cientifica e investigadora de
la comunidad universitaria.

ARTICULOS LIBROS REVISTAS TESIS




La Seccion de Desarrollo de Colecciones es la encargada de evaluar, seleccionar y
adquirir un acervo bibliografico equilibrado, que cumpla las necesidades de
informacién de la comunidad universitaria.

@ Si deseas realizar alguna sugerencia para que la biblioteca adquiera algun titulo
de tu interés, escribe un correo a: colecciones.cosebi@correo.xoc.uam.mx

Seccion de Analisis
Bibliografico

La Seccion de Analisis Bibliografico es la encargada de procesar técnica y
fisicamente (catalogando y clasificando) el material documental para darle una
organizacion coherente y facilitar la recuperaciéon de la informacién, asi como
integrar y mantener actualizada la base de datos bibliografica y el catalogo

publico en linea.

Para mayor informacion, siguenos en

NUESTRAS REDES SOCIALES
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